Prefeitura Municipal de Rio Claro
Estado de Sao Paulo
Secretaria Municipal da Educacdo

RESOLUGCAO SME 011/2010
De 07 de dezembro de 2010

(Dispoe sobre o processo inicial de atribuicao de classes e aulas ao pessoal docente do
Quadro 1 do Magistério Publico Municipal de Rio Claro)

A Secretéria Municipal da Educacao, no uso de suas atribuigbes legais conferidas pelo Decreto 8604, de
27/01/2009, e considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que assegurem a
legalidade e a transparéncia do processo inicial de atribuicao de classes e aulas para o ano letivo de 2011,

RESOLVE:
Capitulo |
Das Disposicoes Preliminares
Artigo 12 - Considera-se Processo Inicial de Atribuicdo de Classes/Aulas, aquele que antecede o inicio do
ano letivo.
Artigo 22 - O processo de atribuicdo inicial de classes e aulas, de acordo com o artigo 68 da Lei
Complementar n® 024/2007, orienta-se pelos seguintes objetivos:
| — fixar na unidade escolar, de acordo com a demanda, os docentes do Quadro 1 do Magistério;
Il — atribuir jornada de trabalho, ampliacdo de jornada e Carga Suplementar ao docente;
Il — definir horario e turnos de trabalho da escola, conforme o campo de atuagdo do docente,
respeitada a escolha de periodo de trabalho, de acordo com a classificagcéo final do docente em nivel
de Unidade Educacional, compatibilizando os casos de acumulo de cargo na Rede Municipal de
Ensino de Rio Claro.
IV — viabilizar o cumprimento das horas de Trabalho Pedagégico no local de trabalho.
Artigo 32 - Cabe a Secretaria Municipal de Educacao designar Comissao de Atribuicao de Classes e Aulas
para execugao, coordenagdo, acompanhamento e supervisao do processo.
Artigo 42 - Compete ao Diretor de Escola e/ou Dirigente, respeitando o artigo 2%, por campo de atuagao,
atribuir as classes e/ou aulas na Unidade Educacional.
§ 12 - Entende-se por campo de atuagao:
a) Professor de Educagao Basica I: os docentes que atuam na Educacao Infantil (Etapas | e Il) e no
Ensino Fundamental ;
b) Professor de Educacao Basica Il: os docentes que atuam na Educacao Especial e nas disciplinas
especificas do curriculo da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental.

§ 22 — O Diretor de Escola ou Dirigente, no processo inicial, fara a atribuicdo aos titulares de cargo
compatibilizando as cargas horarias das classes e das disciplinas bem como os horarios e turnos de
funcionamento da escola, com as respectivas jornadas de trabalho.

Capitulo Il

Da inscricdo dos titulares de cargo do Quadro 1

Artigo 52 - O Diretor de Escola ou Dirigente devera convocar os docentes titulares de cargo do Quadro 1 da
Unidade Educacional, a fim de proceder suas inscri¢des, por campo de atuagdo, momento em que irdo
efetuar opgao por alteragdo ou manutencéo de Jornada de Trabalho e por carga suplementar.

§ 12 - A convocagéo para a inscricdo, de que trata o caput deste artigo, abrange todos os titulares de cargo
lotados na unidade.

§ 22 - Os docentes que estejam afastados a qualquer titulo, em especial os licenciados, deverao ser
convocados formalmente para efetuar sua inscrigdo ou se fazer legalmente representar para este fim e
também, se necessério, para atribuicao de classe e/ou aulas do processo inicial.

§ 32 - O docente readaptado ou recolocado devera ser convocado através da unidade de lotacdo do seu
cargo, para fins de inscricao e classificagao, e deverd ter classe ou aulas atribuidas no processo inicial.

§ 4° - O Professor de Educacédo Basica Il — PEB Il — Educacao Fisica que atua em mais de uma Unidade
Educacional fara sua inscricdo somente na sede de controle de freqiéncia.
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§ 52 - A ampliacao de jornada somente podera ser realizada com classes e ou aulas livres do mesmo campo
de atuacao.

Artigo 62 - A inscricdo do docente é Unica por campo de atuagdo, momento em que o titular de cargo que
pretenda exercer a docéncia, a titulo de carga suplementar, em outro campo de atuagéo e/ou em projetos da
Secretaria Municipal da Educacao, para os quais se imponham processo seletivo especifico e diferenciado,
devera registrar esta opgao.

§ 12 - O docente titular de cargo do Quadro 1 que n&o efetuar sua inscricdo pessoalmente ou por procuragao
e/ou ndo comparecer e nao se fizer legalmente representado no dia previsto para a atribuicdo de
classes/aulas tera garantida a manutengéao da sua Jornada de Trabalho, perdendo o direito a ampliagdo de
jornada, carga suplementar e escolha do periodo de trabalho, no processo inicial.

§ 22 - Apds o Concurso de Remocao e Permuta, a Unidade Educacional de Origem encaminhara o prontuario
dos docentes removidos e permutantes a Unidade Educacional de Destino, para que possa ser classificado
entre os demais docentes, utilizando os mesmos critérios de pontuacao definidos nesta resolugéo.

Artigo 72 - As opgdes, a que se reporta o caput do artigo 6° desta Resolugao, serao efetuadas apenas no
momento da inscricdo, ficando vedada qualquer alteragdo durante a atribuigdo no processo inicial ou no
decorrer do ano, em especial se relativa a Jornada de Trabalho Docente, mas sendo facultadas ao titular de
cargo, no processo inicial, exclusivamente as possibilidades de:

I.  na opgéo por redugdo da ampliacdo de Jornada - retratar-se da opgdo, antes de concretizar sua
constituicdo em nivel de U.E;

II.  na opg¢do por manutencdo da Jornada ampliada — ndo havendo condi¢bes para constituicdo na
propria escola, mas ja tendo aulas atribuidas, na quantidade correspondente a da Jornada Inicial,
retratar-se definitivamente da opgéo, a fim de evitar a atribuicdo em nivel de Secretaria Municipal da
Educacao;

lll.  na opgdo por ampliacdo da Jornada — ndo havendo condigdes para ampliacdo na Unidade
Educacional, retratar-se da opgédo em nivel de Secretaria Municipal da Educagédo, mas mantendo-a
valida na UE, para possivel ampliacdo no decorrer do ano.

Capitulo Il
Da classificacao dos titulares de cargo do Quadro 1
Artigo 82 - Os docentes do Quadro 1 inscritos para o processo de atribuicdo de classes e aulas serdo
classificados, em nivel de Unidade Educacional e de Secretaria Municipal da Educagéo, com observancia ao
campo de atuacdo, modalidade e disciplina indicado nas respectivas inscri¢coes.
Artigo 92 - Os titulares de cargo — Quadro 1 serao classificados, observado o campo de atuacao referente as
classes ou as aulas a serem atribuidas, na seguinte conformidade:
I - quanto a habilitagéo:

a) na disciplina especifica do cargo;

b) nas disciplinas nao especificas da licenciatura do cargo, no caso de PEB II;

¢) em disciplinas decorrentes de outra(s) licenciatura(s) plena(s).
Il - quanto ao tempo de servigo no campo de atuag¢ado da inscrigdo, com a seguinte pontuacao:

a) na Unidade Educacional: 0,007 (sete milésimos) por dia;

b) no Cargo: 0,005 (cinco milésimos) de ponto por dia;
c) no Magistério Publico Municipal de Rio Claro: 0,003 (trés milésimos) de ponto por dia.
d) no Magistério Publico Oficial (federal, estadual e municipal): 0,001 (um milésimo) de ponto por dia.

1. Na contagem de tempo de servigo de que trata este inciso, serdo utilizados os mesmos critérios e
dedugbes que se aplicam para concessao de Adicional de Tempo de Servigo (ATS-Ficha 100), sendo
que a data-limite para contagem de tempo é 31/07/2010.

2. Entende-se por tempo de servico no Magistério Publico Oficial aquele prestado a qualquer tempo,
inclusive o tempo de servi¢o no cargo.

3. O tempo de Unidade Educacional (alinea “a”) e também de Magistério Publico Oficial (alineas “c” e
“d”), incluird os periodos trabalhados como docente em carater eventual e/ou com contrato
temporario anteriores ao ingresso.
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4. Para a pontuacao de que trata a alinea “a” nao sera considerado o tempo de servigo trabalhado fora
da Unidade Educacional, em designacdes, nomeagbes, readaptacbes e outros afastamentos, a
qualquer titulo.

5. Para fins de classificagdo em nivel de Secretaria Municipal da Educacgéo destinada a qualquer etapa
do processo inicial e também as atribuicbes do decorrer do ano, neste nivel, sera sempre
desconsiderada a pontuacao referente ao tempo de servigo prestado na Unidade Educacional.

6. O tempo de servico do docente, trabalhado em afastamentos a qualquer titulo, desde que
autorizados sem prejuizo de vencimentos, inclusive o tempo de servico na condi¢cdo de readaptado
ou recolocado, sera computado regularmente para fins de classificagdo no processo de atribuigéo de
classes e aulas, no cargo e no magistério.

7. O tempo de servico do docente trabalhado na situacao da licenga prevista nas alineas “a” e “b” do
inciso IX, do artigo 97, da Lei Complementar n? 024/2007, sera computado regularmente para fins de
classificagdo no processo de atribuicdo de classes e aulas, no cargo e no magistério.

8. Na&o sera considerado, para fins de classificagdo do docente aposentado, o tempo de servigo de
cargo ou emprego do qual se encontra aposentado, em qualquer campo de atuacao, prestado até a
data da aposentadoria.

lll - quanto aos titulos, observado o campo de atuagéo da inscricdo, modalidade e disciplina com a seguinte
pontuacgao para:
a) Titulo de Doutor em Educacao ou na area/disciplina objeto da inscricdo: 4 pontos;
b) Titulo de Mestre em Educagao ou na area/disciplina objeto da inscrigcao: 3 pontos;
c) Certificado de Conclusdo de Curso de Especializacdo (minimo de 360 horas) em Educacdo ou
area/disciplina objeto da inscri¢do: 2 pontos;
d) Certificado de Conclusdo de Curso de Aperfeigoamento (minimo de 180 horas) em Educagao ou
area/disciplina objeto da inscri¢cdo: 1 ponto;
e) Certificado ou Atestado de participagcdo em outros cursos (minimo de 30 horas cada) realizados por
orgaos oficiais, em Educacao ou na area/disciplina objeto da inscri¢do, nos ultimos 3 (trés) anos: 0,1
ponto para cada curso, até o maximo de 5 (cinco) cursos; e

1. A soma da pontuacéo referente a documentagao de Titulos ndo podera exceder a 10,5 (dez e meio)
pontos.

2. Quando em regime de acumulagdo, os titulos e certificados previstos nas alineas de “a” a “e”
poderdo ser considerados em cada cargo desde que pertinentes ao campo de atuagdo, modalidade e
disciplina.

3. Para os certificados e atestados de participagdo em cursos de que trata a alinea “e” deste inciso,
considerar-se-4 o periodo de Novembro de 2007 a Novembro de 2010.

Artigo 10 - Os docentes que atuam em Unidades Educacionais que oferecem Educacéao Infantil e Ensino
Fundamental | seréo classificados em lista Unica e participardo da mesma sessao de atribuicéo inicial.
Artigo 11 - O Professor removido no Concurso de Remogéo e Permuta sera inscrito e classificado entre os
docentes da Unidade Educacional de destino, considerando-se o0 mesmo tempo de servico da escola de
origem, exceto quanto ao tempo de U.E.
§ 12 - A escola de origem devera encaminhar para a escola de destino prontuario do professor removido ou
permutante com Ficha 100 atualizada, titulos e documentos pessoais necessarios a sua inscricdo no
processo de atribuico inicial.
§ 2° - o0 tempo de servigo a que se refere a alinea “a”, inciso Il, artigo 99, prestado pelo docente na Unidade
Educacional de destino, a qualquer tempo, devera ser computado para fins de classificagao.
Artigo 12 - Os titulares de cargo — Quadro 1 inscritos para carga suplementar de trabalho em outro campo de
atuagéo serao classificados em lista diversa da utilizada na classificagdo relativa ao cargo, devendo ser
considerado para fins de pontuagéo, os mesmos critérios definidos nos incisos Il e Ill do artigo 9°.
Paragrafo Unico — Somente serdo considerados o tempo de servigo e os titulos referentes ao campo de
atuacgao para o qual esta se inscrevendo.
Artigo 13 - Em casos de empate na classificacao dos inscritos, o desempate devera se efetuar na seguinte
ordem de prioridade:

l. pelo maior nimero de filhos menores de 14 anos ou portadores de necessidades especiais;

II.  pela maior idade.
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Artigo 14 - As Unidades Educacionais municipalizadas, em virtude de convénio, fardo duas classificagcoes de
professores titulares de cargo distintas:

l. professores efetivos estaduais;

II.  professores efetivos municipais.

Paragrafo uUnico - A classificagdo dos professores efetivos estaduais (conveniados) sera feita mediante
pontuacdo dos mesmos fornecida pela sede de controle de freqliéncia (Escola Estadual onde seu cargo esta
lotado).

Artigo 15 — Os professores de Educacao Basica Il — Educacao Fisica serdo classificados em duas listas
distintas: uma lista dos docentes com sede de controle de freqiiéncia na Unidade Educacional e outra lista
dos docentes que completam jornada na Unidade Educacional.

Paréagrafo Unico — Para fins de classificacdo do docente que completa jornada na Unidade Educacional, sera
considerada o total de pontos da sede, excluido o tempo de U.E. da sede e acrescentando o tempo de
servigo na U.E. em que completa a jornada.

Capitulo IV

Da atribuicado dos titulares de cargo do Quadro 1

Artigo 16 — A atribuicdo de classes e de aulas, no processo inicial, aos docentes do Quadro 1 inscritos e
classificados nos distintos campos de atuacdo, consideradas as Fases 1 (Unidade Educacional) e 2
(Secretaria Municipal da Educacédo) obedecera, respectivamente, a seguinte ordem seqliencial de etapas:
constituicdo de jornada, ampliacdo de jornada e carga suplementar de trabalho docente.

Artigo 17 — A etapa de Constituicao de Jornada acontecera da seguinte forma:

| - Fase 1 - Unidade Educacional: Titulares de cargo do Quadro 1, por campo de atuagao, para Constituicdo
de Jornada de Trabalho.

a) A Unidade Educacional que oferece Educagéao Infantil e Ensino Fundamental | podera atribuir classe
livre de Ensino Fundamental | ao Professor atuando na Educacgéao Infantil e vice-versa, com anuéncia
de todos os docentes envolvidos no processo.

b) O docente que tiver atribuida classe na forma do paragrafo anterior tera o titulo de nomeagao
apostilado, sendo-lhe atribuida a jornada de trabalho correspondente.

c) O professor de Educacado Basica Il — Educacgao Fisica tera atribuida, na sua unidade de lotacdo
(Sede de controle de Freqiiéncia), por ordem decrescente de classificagdo, o mesmo numero de
aulas que ja compde atualmente a sua jornada na Unidade Educacional. No caso de numero
insuficiente de aulas, a constituicdo se dara na seguinte ordem:

1. Na(s) Unidade(s) Educacional(is) em que completa jornada;
2. Em fase 2, na Secretaria Municipal da Educacéo.

d) O professor de Educagédo Bésica Il — Educacéo Fisica podera desistir total ou parcialmente das
aulas que completam sua jornada em outra Unidade Educacional nas seguintes
situacoes:

1. Quando houver aulas excedentes na Unidade Sede, ap6s atendida a jornada de todos os
professores lotados nesta Unidade Educacional;

2. Desistir das aulas em Fase 1 para constituir jornada em Fase 2.

3. Os professores de Educacao Basica Il — Educacgéao Fisica classificados na lista dos docentes com
sede de controle de freqiiéncia na Unidade Educacional terdo prioridade sobre os classificados
na lista dos docentes que completam jornada na Unidade Educacional no processo de atribuicdo
de aulas.

e) No momento da atribuicdo, por forca de convénio, os professores efetivos estaduais
deverdo ser atendidos prioritariamente, respeitando a compatibilizagdo de acumulo de cargos na Rede
Municipal de Ensino de Rio Claro.

Il - Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao: Titulares de cargo do Quadro 1 para Constituicdo de
Jornada de Trabalho, na seguinte ordem:
a) adocentes ndo totalmente atendidos na Fase 1 (complementagéo de jornada de trabalho do PEB Il).
b) a docentes néo totalmente atendidos na Fase 1 (complementagéo de jornada de trabalho do PEB Il —
Educacao Fisica - desisténcia das aulas que completa fora da sede em outra U.E.).
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c) em carater obrigatério, a docentes excedentes (adidos) néo atendidos em Fase 1, na seguinte ordem
de prioridade:
1. com classe livre no mesmo campo de atuagao;
2. com classe em substituigdo no mesmo campo de atuagao;

Artigo 18 - A etapa de Ampliacao de Jornada acontecera da seguinte forma:
| - Fase 1 - Unidade Educacional: titulares de cargo para ampliagéo de jornada de trabalho.
Il - Fase 2 - Secretaria Municipal da Educacao: titulares de cargo para ampliagdo de jornada de trabalho,
néo atendidos na Fase 1.
§ 12 - A ampliacdo da jornada de trabalho far-se-a exclusivamente com classes/aulas livres do mesmo campo
de atuagao e da disciplina especifica do cargo, devendo ocorrer a efetiva assuncao do seu exercicio pelo
docente.
§ 22 - A jornada de trabalho docente podera ser ampliada com aulas do ensino regular, com aulas de
Educacao de Jovens e Adultos, de Educagao Especial e de Projetos da Secretaria.
§ 32 - A ampliacdo da jornada do PEB | e do PEB II, exceto Educacao Fisica, sera anualmente submetida a
andlise da SME, mediante levantamento da demanda para atendimento na Rede Municipal de Ensino.
§ 42 - Apéds a constituicdo da ampliagdo da jornada de trabalho, fica vedada a sua redugéo durante o ano
letivo, exceto no caso de posterior designacao do docente para a fungdo de suporte pedagdgico situagdo em
que o mesmo somente podera ampliar para 40 horas semanais ou manter a jornada inicial dos dois cargos,
no caso de acumulacéo.
§ 52 - O docente ndo contemplado com ampliacdo de jornada no processo de atribui¢do inicial podera
concorrer a mesma durante o ano letivo.
Artigo 19 - A etapa de Carga Suplementar de Trabalho Docente (CSTD) acontecera na seguinte ordem:

I. Fase 1 — Unidade Educacional: Carga Suplementar de trabalho ao titular de cargo no mesmo

campo de atuagao, na Unidade de lotagao (Sede de Controle de Frequencia).
ll. Fase 2 — Secretaria Municipal da Educacao: titulares de cargo para:

a) Carga Suplementar de trabalho no mesmo campo de atuagédo aos docentes ndo atendidos na
fase 1;
b) Carga Suplementar de trabalho em outro campo de atuagao.

Paragrafo unico — A carga suplementar resultante de atribuigdo no processo inicial e/ou mesmo durante o
ano, ao docente titular de cargo que se encontre ou venha a estar, no dia imediato ao da atribuicdo, em
licenca ou afastamento a qualquer titulo, somente sera concretizado, para todos os fins, na efetiva assuncao
de seu exercicio.

Capitulo V

Das Disposi¢des Finais

Artigo 20 - A atribuicdo de aulas dos cursos de Educacao de Jovens e Adultos (EJA) far-se-a juntamente
com as aulas do ensino regular, observados os mesmos critérios de habilitagéo e de qualificacdo docentes.
§12 - Em razdo da semestralidade do curso, podera ocorrer a redistribuicdo dos locais de trabalho para o
segundo semestre letivo

§22 - Para fins de reconhecimento de vinculo junto a Unidade Educacional, em termos de classificagao, assim
como para todos os efeitos de reducao de carga suplementar do docente com aulas atribuidas no curso de
Educagéo de Jovens e Adultos, considera-se como término do 1° semestre do curso, o dia em que antecede
o primeiro dia letivo do 2° semestre.

Artigo 21 - As aulas de Ensino Religioso serdo atribuidas exclusivamente aos inscritos habilitados,
portadores de diploma de licenciatura plena em Filosofia, ou Histéria, ou em Ciéncias Sociais, caracterizadas
como de disciplina ndo especifica destas licenciaturas, como carga suplementar do titular de cargo.

Artigo 22 - Para atribuicao de turmas ou aulas de Projetos da Secretaria ou de outras modalidades de ensino
que exigem perfil diferenciado e/ou processo seletivo especifico, deverdo ser observadas as disposi¢ées
contidas na legislacao que trata especialmente dessa atribuicao.

Artigo 23 - O corpo docente e a equipe gestora de cada Unidade Educacional deverao, ao inicio do ano
letivo e encerrado o processo inicial de atribuigdo de classe/aulas, definir dia da semana e horario de
realizagdo dos HTPCs por campo de atuacdo (PEB | e PEB Il), etapa de ensino (Educacao Infantil e Ensino
Fundamental) e modalidade (EJA e Educacao Especial), compatibilizando os casos de acimulo de cargo.
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Artigo 24 — O cronograma com a seqiiéncia, dias, horarios e locais da atribuicao estao definidos no Anexo |,
parte integrante desta Resolugéo.

Artigo 25 — A presente Resolugao esta sujeita a aprovagao dos Projetos de Lei n? 160 e 161 em tramitagdo
na Camara Municipal, caso ndo aprovado exclui-se a ampliacao de jornada exceto PEB Il Educagéo Fisica.
Artigo 26 - Os casos omissos na presente resolugcdo serdo analisados e decididos pela Comissdo de
Atribuicdo de Classes e Aulas, ouvido a Secretaria Municipal de Educacao.

Artigo 27 - Esta resolucédo entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Rio Claro, 07 de dezembro de 2010.

Heloisa Maria Cunha do Carmo
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO |
CRONOGRAMA DA ATRIBUI(;AO INICIAL PARA O ANO LETIVO 2011
QUADRO 1
DIA LOCAL EVENTO
09 e | Unidade InscricGo dos docentes do Quadro 1 para
10/12/2010 | Educacional aftribuicdo inicial.
13/12/2010 Umdodg Publicacdo da classificacdo dos docentes na U.E.
Educacional e na SME.
Unidade
13e g:gfe?g'r%ngl © Periodo de recurso na UE. e na SME sobre a
14/12/2010 . classificacdo dos docentes.
Municipal da
Educacdo
Unidade
Educacional e . < i <
15/12/2010 | Secretaria Publicacdo na UE ena SME da classificacdo final
. dos docentes apds periodo de recurso.
Municipal da
Educacdo
16/12/2010 Umdodg 18h00: Composicdo de Jornada dos docentes do
Educacionadl Quadro 1.
, 18h00: Composicdo de Jornada dos docentes
Secretaria ! : .
. ndo totalmente atendidos na U.E. e em cardter
17/12/2010 | Municipal da : . .
- obrigatdrio, aos docentes excedentes (adidos).
Educacdo
Unidade 08h00: Ampliagcdo de Jornada do PEB Il -
Educacional Educacdo Fisica.
, 18h00: Ampliacdo de Jornada do PEB Il -
20/12/2010 ﬁ/leuor:iecficrclj?do Educacdo Fisica ndo atendido na U.E.
Pe 18h30: Carga Suplementar do PEB Il - Educacdo
Educacdo e
Fisica.
Unidade ) L
02/02/2011 Educaciondl 13h00: Amplia¢cdo de Jornada do PEB |.
13H00: Ampliacdo de Jornada do PEB Il — Escola
Secretaria Agricola
02/02/2011 | Municipal da 13h§0: Carga Suplementar do PEB Il - Escola
N Agricola
Educacdo

14h00: Ampliacdo de Jornada do PEB | nGo
atendido na U.E.




